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OBJETIVO

Lograr que los participantes aprendan a usar Canva para crear
un flyer atractivo y efectivo que promueva su comuna,
fomentando el orgullo y la participacién comunitaria.

Introduccion

En esta aventura de aprendizaje, vamos a descubrir los
beneficios de una de las herramientas de disefio mas populares
y accesibles en linea: Canva. Esta plataforma ha hecho posible
que personas de nuestra comunidad puedan crear contenido
visual atractivo, sin necesidad de conocimientos especializados
en disefio.

Durante este taller, te acompafiaremos paso a paso para que
conozcas los conceptos basicos, las funciones principales y las
mejores practicas para usar Canva con confianza. Ya sea para
apoyar a tu organizacién, promover un evento en la
comunidad, realizar proyectos escolares, o simplemente para
expresar tu creatividad, esta experiencia te dara las
herramientas para empezar a diseflar de manera sencilla y
efectiva.

No importa si nunca has trabajado con disefio grafico o si ya
tienes algo de experiencia, estamos aqui para acompafarte y
ayudarte a aprovechar todo el potencial de Canva. Asi que,
preparate para explorar tu creatividad y llevar tus ideas
visuales al siguiente nivel, jtodo esto en un entorno amigable y
pensado en tu comunidad!
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OBJETIVOS DEL TALLER

La finalidad este taller es proporcionar a los participantes los
conocimientos necesarios para aprender:

-Las caracteristicas de Canva.
-Conceptualizacién y planificacién.
‘Uso de Canva: Introduccién practica.
-Creacion de Flyer.

‘Ejemplos practicos para crear disefios.

Importancia del uso de la comunicacion visual en la
Comunidad:

La comunicacion visual tiene una gran importancia en la
comunidad por varias razones clave:

e Facilita la comprension: Los mensajes visuales, como carteles,
infografias y sefalizaciones, transmiten informacién de manera
rapida y clara, incluso a quienes tienen diferentes niveles de
alfabetizacion o idiomas.

* Fortalece la identidad cultural: Los elementos visuales reflejan la
cultura, tradiciones y valores de la comunidad, promoviendo un
sentido de pertenencia y orgullo colectivo.

* Impulsa la participacion: Las campafas visuales atractivas
capturan la atencion y motivan a los vecinos a involucrarse en
actividades, eventos o causas sociales.

e Promueve la alfabetizacion mediatica: La comunidad aprende a interpretar y crear
contenidos visuales, desarrollando habilidades criticas para navegar en el mundo
digital y visual actual.

* Fomenta la cohesién social: La comunicacion visual unifica a las
personas, transmitiendo mensajes inclusivos y fomentando la
convivencia armonica.

:::::::

i‘ INFOCENTRO

COMUNIDADES TIC

de Venezuela

GoblemoBollvarlano‘ M’) ncyt

mY03/6:

para Ciencia y Tecnologia



¢QUE ES CANVA?

Canva es una herramienta de disefio grafico
en linea que permite a los usuarios crear una
variedad de disefios  visuales, desde
presentaciones hasta infografias, utilizando una
interfaz intuitiva y facil de usar.

Caracteristicas Clave:

e Interfaz amigable: Permite a |los usuarios
sin experiencia en disefo grafico crear
contenido visual atractivo.

e Plantillas: Ofrece miles de plantillas
personalizables para diferentes tipos de
proyectos.

e Colaboracion: Facilita el trabajo en equipo
al permitir que multiples usuarios editen un
disefio simultaneamente.

e Recursos: Proporciona acceso a imagenes,
iconos, fuentes y elementos graficos.
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IMPORTANGIR DE GANVA

Canva ha revolucionado el disefio grafico por
varias razones:

Accesibilidad: Permite a cualquier persona,
independientemente de su nivel de habilidad,
crear disenos profesionales.

Ahorro de tiempo: Las plantillas y herramientas
simplifican el proceso de disefio, lo que ahorra
tiempo a los usuarios.

Promocion de la creatividad: Fomenta Ia
creatividad al ofrecer diversas opciones vy
recursos para la personalizacion.

Uso en marketing y educacion: Es ampliamente
utilizado por empresas y educadores para crear
materiales visuales atractivos.

B
S

GobiemoBolivariano| M2:ncvt ‘ .
G ememehrene| MZincyt] \1ppemsaU| (i mrotEiTao

‘%?-. CIENCIA




La historia de Canva

Canva fue fundada en 2012 por Melanie Perkins, Cliff
Obrecht y Cameron Adams. La idea surgio cuando Perkins,
mientras ensefiaba a estudiantes sobre disefio, se dio
cuenta de que muchos tenian dificultades para usar
herramientas complejas.

Hitos importantes:

e 2013: Lanzamiento oficial de Canva.

e 2015: Introduccion de Canva for Work, una version
orientada a empresas.

e 2020: Canva alcanza mas de 30 millones de usuarios
activos mensuales.

—

A /7777 TrrramaemesyT-
N / 4 J I 1T T 1T T T T LT LT ¢C L N

A/NAAEEEEERREERWE

comu
\ﬁgm%k

GobiernoBolivariano
de Venezuela

M2incyt

para Ciencia y Teenologla

. FUNDACION
& INFOCENTRO
COMUNIDADES TlC

MPPCMSAU



La esencia de Canva es bastante clara: su nombre en inglés se traduce como
"lienzo". Al iniciar un proyecto en Canva, el primer paso es determinar las
dimensiones del lienzo que utilizaremos para nuestro disefo. La plataforma ofrece
una amplia gama de tamafos preestablecidos, como documentos A4,
publicaciones para Twitter e Instagram, infografias y presentaciones, entre otros.
Sin embargo, lo mas atractivo es la opcion de crear un espacio de trabajo con
medidas personalizadas, que pueden ser definidas en pixeles, pulgadas,
centimetros o milimetros.

¢ Home File + il @ Preview Publish Website. [0
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Canva se caracteriza por un entorno grafico amigable que incluye:

 Panel de disefio: Area donde se creay edita el disefio.
e Barra de herramientas: Acceso a funciones como texto, imagenes vy

elementos graficos.
e Biblioteca de recursos: Seccion donde se pueden buscar y seleccionar

imagenes, iconos y plantillas.

Ejemplo de Uso:

e (Creacion de una presentacion: Los usuarios pueden seleccionar una plantilla
de presentacion, agregar texto e imagenes, y personalizar colores y fuentes
para adaptarse a su estilo.
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Coémo Registrarte en Canva

Paso 1: Accede a la Pagina de Canva

1.Abre tu navegador web.
2.Escribe la direccion URL: www.canva.com y presiona Enter.

Paso 2: Iniciar el Proceso de Registro

1.En la pagina principal de Canva, busca y haz clic en el boton "Registrarse”
o "Sign up". Este boton suele estar ubicado en la esquina superior
derecha.

Paso 3. Elegir un Método de Registro: Canva te ofrece varias opciones para
registrarte:

e Con correo electrénico:
o Selecciona la opcion de registrarte con tu correo electronico.
o Ingresa tu direccion de correo electronico y elige una contrasefa.
o Haz clic en "Registrarse" o "Sign up".
e Con Google:
o Haz clic en el botdn de Google.
o Se abrira una ventana emergente donde deberas seleccionar tu
cuenta de Google y permitir que Canva acceda a tu informacion.
e Con Facebook:
o Haz clic en el botén de Facebook.
o Se abrira una ventana emergente donde deberas iniciar sesion en tu
cuenta de Facebook y permitir el acceso a Canva.

Comienza a usar Canva
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https://www.canva.com/

Paso 4: Completar tu Perfil

Después de registrarte, es posible que se te pida que completes tu perfil.

Proporciona la informacion solicitada, como tu nombre y el tipo de uso que le daras a
Canva (personal, profesional, educativo, etc.).

Haz clic en "Continuar" o "Next".

Paso 5: Verificacion (si es necesario)

Si te registraste con un correo electrénico, es posible que recibas un correo de
verificacion.

Abre tu bandeja de entrada, busca el correo de Canva y haz clic en el enlace de
verificacién para activar tu cuenta.

Paso 6: Comienza a Usar Canva

Una vez que tu cuenta esté activa, regresa a la pagina de Canva.

Inicia sesion con tu correo electrénico y contrasefia (o con Google/Facebook si elegiste
esos métodos).

iListo! Ahora puedes comenzar a explorar y crear disefios en Canva.

Cuentas gratuitas y cuentas premium

Aungue en esta guia vamos a tratar de explicar todo el partido que se le
puede sacar a una cuenta gratuita, lo cierto es que también existen las
cuentas de pago o cuentas Premium. Estas Ultimas ofrecen opciones
mas avanzadas y permiten utilizar los elementos Pro de manera ilimitada.
De todas formas, con una cuenta gratuita también es posible utilizar este
tipo de recursos pagando individualmente por ellos.

Los elementos Pro se
distinguen a simple vista de
los gratuitos, porque
presentan una corona en la
esquina inferior derecha.

Lo
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Manejo de Canva

Utilicemos la plantilla que utilicemos, el manejo de Canva
es siempre el mismo. En la barra lateral de la derecha
tenemos diferentes pestafias. Ya hemos visto la pestafia
plantillas. Vamos a dejar para mas adelante la pestafa
Archivos subidos.

1 Fotos, elementos,
texto, videos, fondos vy

. oo mas opciones.

PNGSR g%, THEE OB i Pinchando sobre cada
oy, S

¢ Inicio Archivo w Redimensionar o

una de estas

Utilizado recientemente Ver todo pestafias, vamos a
l i poder incorporar

y / Q\é ' estos  objetos  a
nuestros trabajos.

Sl SN Como ocurria con las
' plantillas, algunos son
gratuitos y otros de
pago (Pro). Pincha
sobre el objeto que
quieras  utilizar vy
arrastralo  hasta la
superficie de trabajo.
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Puede ser muy intersante manejar la caja de busqueda
para localizar el objeto que necesitamos. Utiliza una
palabra clave y combinalo con los operadores booleanos
AND, OR, NOT. Para que Canva los identifique has de
escribirlos en mayusculas. AND, la busqueda ofrece
resultados que contengan las dos palabras clave. OR, los
resultados incluyen elementos que contengan una u otra
palabra clave. NOT, nos da resultados que contenga uno
de los dos términos, pero nunca los dos juntos.

Si queremos localizar una fotografia que contenga frutas,
pero no queremos que aparezca ninguna sandia
pinchamos sobre la pestafia Fotos y escribimos fruta NOT
sandia.
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En la pestafia Elementos, aparecen diferentes categorias:
Lineas, pegatinas cuadriculas de disefio, dibujos, etc.
Tambien podemos utilizar la caja de busqueda para
localizar iconos y formas.

Casi todos los elementos se
comportan de la misma
manera, elegimos uno y o
arrastramos a nuestro lienzo,

Formas

Bl o le damos el tamafio que
..A‘ queramos, cambiamos  su

_ color, lo  rotamos, o
..-' recortamos o lo movemos por
> .
. ' cualquier zona. Incluso
— W podemos colocar parte de
estos objetos fuera del lienzo.

Diagramas

EEE S N

Cuadriculas de disefio Ver todo

| et
il Y
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Sin embargo, para saber qué puedes hacer con un
elemento, tienes que fijarte en el menu de la parte
superior, porgue no todos los elementos se comportan
igual.

Con este elemento podremos cambiar los colores,
recortar o girar.

‘ .. Recortar Girar @I

De este elemeto solo podremos modificar el color

LI

Este podremos recortarlo o girarlo, pero no modificar el
color.

Recortar Girar
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Elementos especiales

En la pestafia Elementos, no solo vamos a encotrar
dibujos o fotografias, tambien tenemos opciones como
cuadriculas de disefio, marcos Yy diagramas. Las
cuadriculas de disefo nos van a servir para crear
composiciones con fotografias. Cuando elegimos una
cuadricula, en principio, ocupa toda la pagina, sin
embargo, podemos modificar el tamafio y hacer gue
OCuUpe un espacio mas pequefo.

LOS marcos sirven para recortar imagenes o video con
diferentes formas. Podemos modificar el tamafio vy
rotarlos.

GobiemoBolivariano
de Venezuela

MZ:incyt

para C enc a y Tecnologia




Con los diagramas podras representar tus datos. Es
muy Util para presentaciones. Elige una grafica de las
gue hay disponibles, en la barra lateral aparecen los
campos de datos que pudes editar en la tabla.

Puedes copiar los datos
desde una hoja de
calculo y pegarlos en
campo de texto de la
parte inferior del panel
lateral para completar
| tabla mas
rapidamente.
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Es posible superponer un elemento sobre otro. En este caso
le hemos afiadido una ESTRELLA al Mapa de Venezuela. En el

menu superior vemaos las opciones que podemos variar para
obtener el resultado desado.

1.Posicion: Si tenemos seleccionada la margarita, al
pulsar en este botdon podremos decidir si va a
estar colacada delante o detras de los elementos
que tiene a su alrededor. También podremos
determinar su posicion absolulta en con
respecto a la pagina (centrada, derecha,
izquierda, arriba, abajo o en medio.

2.Copiar formato: Si pulsamos sobre el rodillo, se
copian los colores que contiene la margarita, y al

hacer clic por ejemplo, en el sombrero, se
pegarian los colores,
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4. Enlace: Se abre una casilla en la que pondremos un
enlace a otro sitio web.

5. Bloguear: Permite bloguear elementos que no
gqueremos que se muevan. Es muy util para fijar un
elemento sobre el que hemos colocado otros objetosy
poder trabajar con ellos.

6. Duplicar: Permite copiar objetos y pegarlos en
cualquier parte del disefilo. Aqui hemos puesto una
margarita, le hemos dado el tamafio adecuado y después
la hemos duplicado y movido hasta el lugar que
queremos.

/. Eliminar: selecciona un objeto y eliminalo pulsando
sobre la papelera.

Puede ser interesante
agrupar  elementos.
Seleccionamos el
sombrero y las flores
y pulsamos sobre el
boton  Agrupar, de
esta forma el grupo
se comportaria como
un elemento Unico, y
podriamos mover o
cambiar el tamafo
del conjunto. Existe la
opcion de
desagrupar.
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Otra pestafia importante es la de Texto. Al pulsar sobre
ella vamos a poder incorporar texto a nuestros disefios.

Archiva * Redimensionar 525} Editar ~

T Adadiruna caja de texto

% N hay fuentes de marca guardadasen este Kit de
Marca

Estilos de texto predeterminados

Anadir un titulo

Anadir un subtitulo

Arniadirun poco detexto

WK —

Texto dinamico

-1 . Mumeros de pigina
' 2 \

ps (Nuevo

-E <Al

TypeGradient TypeExtrude TypeCraft

Usado hacepoco

1 S

pulsamos sobre cualquiera de las tres primeras
opciones afadimos el texto que queremos. Pulsando
sobre las cuadriculas de abajo podemos utilizar
combinaciones de fuentes predisefiadas.
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Cuando manejamos texto, el menu superior nos da la
posibilidad de cambiar el tipo de letra, el tamafio, el color,
convertir en negrita, cursiva, etc. Nos aparece un menu
similar al de un procesador de textos. Canva ha
incorporado una serie de efectos para aplicar e los textos,
sombras, relleno, efecto neon, etc.

Tamano

Open Sans Light v

Negrita, | Subr.
AllB[ 7 |u
Cursiva

Tipografia

May. Espaciado

aA :E -I Efectos
Lista

—
c |
n
—t

Ag Ag Ag

Ninguno Sombras Flotante

Y el menu que vya
conocemos de posicion,
copiar ~ formato, dar Ag Ag Ag
transparencia, duplicar y
eliminar.

Sin relleno Desalineado Eco

Ag Ag

Distorsian Medn

Posicién ? E I ]E
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Tambien  podremos
afadir videos, lo que
puede resultar
especialmente Util
para presentaciones.
Como siempre, al
pulsar  sobre |
pestafia Videos,
apareceran  videos
que ofrece Canva,
algunos gratuitos vy
otros de Pago.
Puedes utilizar la caja
de Dbusqueda para
localizar el video que
necesitas  utilizando
palabras claves vy
operadores
booleanos. El mend
que aparece en |la
parte  superior te
permite girar,
recortar y acortar la
duracion.
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Pulsando sobre la pestafia Mas, veras que puedes afadir
mas pestafias al menud lateral izquierdo: Estilos, Musica,
Grdficos.

LoS estilos ofrecen
combinaciones de colores
creados por profesionales,
de manera que si pulsas
sobre una de ellas el color
del fondo de tu disefio, de Ia
letra, de los elementos
agregados, van a cambiar.

En la imagen inferior vemos
como esta pagina cambia
cuando aplicamos el estilo
gue marcamos una flecha.

Mas apps de Canva

Estilos Musica

Apps e integraciones

Otras aplicaciones que te pueden gustar

Gisla Canva 2020 ® Preinhia Canva Pra Tty

)
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Otra posibilidad es la de agregar musica. Tambien muy
Util cuando disefiamos presentaciones o paginas web. La
pestafia Mas ofrece la posibilidad de utilizar recursos
ajenos a Canva, como redes sociales para utilizar tus
fotografias, mapas de Google Maps, recursos gratuitos

de bases de datos como Pexels, Pixabay, Bitmoji, etc.

Apps e integraciones

D B ] &

Pexels Pixabay Insertar Emoji

Facebook Codigo QR Google Maps GIPHY

= 8
B =

Google Drive  Instagram Dropbox Bitrnaoji

Smartmock...

Otras aplicaciones que te pueden gustar

YouTube
Busca y anade videos de YouTube a tus
disefios.

- ,

NNNNNNNNN

v INFOCENTRO
I COMUNIDADES TIC

GobiemoBolivariano
de Venezuela

M2incyt

para Ciencia y Tecnologia

MPPCMSAU




Subir archivos

Si por algo decimos que la version gratuita de Canva es
flexible y permite crear trabajos de calidad sin tener que
pagar una cuota, es por la posibilidad que nos ofrece de
utilizar nuestros propios archivos, imagenes o videos. Los
formatos admitidos son, para imagenes, JPG, PNG y SVG
y para videos, MOV, GIF y MP4. Podremos incorporar a
nuestros trabajos las fotografias, las capturas de
pantallas o los videos que tengamos almacendos en un
disco duro fisico, en una red social o en la nube a traves
de Google Drive o Dropbox.

Pinchamos sobre la e s, RS CURCET

pestana Archivos
subidos, y en [ Subir imagen o video
Imagenes se Imagenes Videos

mostraran aquellas
que hemos subido vy
que podremos
Incorporar a nuestros
trabajos. Si lo que
hemos subido es un
video, irlamos  al
apartado Videos.
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Pinchamos sobre el boton subir imagen o video y nos
aparecen las ubicaciones desde las que podemos subir
el archivo.

¢ Inicio ‘Archivo W Redimensionar

Subir desde

&)

chivos s.. - ﬁ

Fotos Dispositivo Facebook Google Drive Instagram

Retoque fotografico

Canva no es una herramienta de retoque fotografico,
pero hay ciertas funciones basicas que podremos utilizar
para mejorar nuestra fotos. Estas funciones se manejan
desde el mend que aparece cuando tenemos
seleccionada una fotografia.
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Canva no es una herramienta de retoque fotografico,
pero hay ciertas funciones basicas que podremos utilizar
para mejorar nuestra fotos. Estas funciones se manejan
desde el menu que aparece cuando tenemos selecionada
una fotografia.

Aqui vemos como modificamos la foto original aplicando
distintos efectos. Selecciona la Imagen y Presiona

fX Efectos

¢ Duotone

Personalizar

~ g | | Mistico Colores pastel

Pop Violeta Azul marino

m*‘
b

Verd e marino Mostaza Ambar
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Observa lo que puedes conseguir aplicando filtros.
Puedes variar su intensidad.

Efectos Filtro Ajustar Recortar Girar (D Espaciado

Classic

El boton Ajustar nos permite variar los parametros brillo,
contraste, saturacion, matiz, desenfoque, X-Pro y efecto
vineta.

Selecciona una foto Ajuste Restablecer

y modifica los . > .

ajustes para ver

que efectos Contraste o 33

consigues. Para Saturacién - 21

volver a los Gods 3

parametros

originales, pulsa R o =

sobre Restablecer. e 5
Efecto vifieta o
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Descargar, imprimir, compartir,
presentar...

Ya hemos aprendido a crear disefios, lo siguiente que
necesitamos saber es qué podemos hacer con esos
disefos. Las opciones las encontraremos arriba, en el
menu principal a la derecha. Vamos a ver para qué sirve
cada boton.

B Imprime hojas con membrete wer

Boton Compartir: Pinchando sobre él se despliega una
ventana. Desde ahi podemos invitar a otros usuarios de
Canva para que vea, 0 para que vean y editen nuestros
trabajos.

ia Canva 2020 % Prueba Canva Pro Compartir

Comparte tus disenos para verlos y editarlos
con otras personas

Salomé Romero's team @B v

Sfp Salomé Romero Titular

mellidoe70@Eemail.com

Envia un enlace para ver y editar ~ Copiar enlace
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Boton Descargar: Si pinchamos sobre él, Canva nos ofrece
diferentes formas de descargar nuestros trabajos. En
funcion de lo que hayamos disefilado nos presenta en
primer lugar, formatos recomendados. Los formatos en
que podemos descargar son: PNG (Imagen de alta
calidad). JPG (Imagen de pequefio tamafio). PDF estandar
(Tamafo de archivo pequefio, documento de multiples
paginas). PDF para impresion (Alta calidad, documento de
multiples paginas). Video MP4 (Video de alta calidad). GIF
(Clip de video corto sin sonido). Podremos descargar el
trabajo completo o seleccionar individualmente una o
varias paginas. Pulsando sobre el botén Ver todo, no solo
apareceran mas opciones de descarga, también
podremos publicar nuestro disefio directamente en una
red social. Algunas de estas opciones solo seran
compatibles con una cuenta Premium. Para las
presentaciones, tenemos que destacar los modos
Presentar y Grabar y presentar. En la primera, se abre una
pantalla de guia en la que vas apoder ver las notas que
hayas agregado.
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En otra ventana, se abre la presentacion en pantalla
completa que sera la que proyectes al resto de la gente.
En el modo Grabar y presentar podras ir pasando tu
presentacion mientras la grabas en video (tu imagen
hablando aparecera en la esquina inferior izquierda) y la
comentas. También podras ir leyendo tus anotaciones
sin que los demas las puedan leer.

Compartir

)

Pagins de
Facebook

Yooy

=
Google

Dirive

Imprimir

iy

Imprime
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Twitter
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Dropbiox
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Carreo

electronico
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Microsoft

Onelrive
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Imprime
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X

FELICIDADES

HAZ FINRLIZADO EL ESTUDIO
DE ESTR UNIDAD GURRIGULAR

DISENANDO TU COMUNA CON

Gerencia de la Red Infocentro

Desarrolladora de Contenido: Yasmin Rouzz

Jefa Estadal Infocentro Edo. Aragua

Diseflador Grafico: German Mendoza

Coordinador de Comunicaciones Infocentro Edo. Aragua
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